JJYTAHCBKA OBJIACHA JEPKABHA AAMIHICTPAIIA
JAEIMAPTAMEHT OCBITHU I HAYKH

HAKA3

05 40. p0/6 M. CeBeponoHelbK NlJ0 C

IIpo oronomeHHss KOHKYpCy
HA 3aiHSITTS BAKAHTHOI N0CcaH
AepkaBHOI c1yK0H KaTeropii «b»

L4

Bignosizno mo crareii 22, 23 3akony Ykpainu Big 10 rpymEs 2015 poky
Ne 889 — VIII «IIpo mepxaBHy ciyx0y», nocranoBu Kabinery MiHicTpiB YKpaiHu
Bim 25 Oepesuss 2016 poky No 246 «Ilpo 3arBepmxeHHsa llopsiaky mpoBeneHHs
KOHKYpCY Ha 3affHSATTS mocal Aep>KaBHOI CITykOm», Kepyloduch [IoIOKEeHHSIM Tpo
JlenapramenT ocBitu i Hayku JlyraHcekoi o0O6JacHOI JiepXkaBHOI aaMiHicTpallii,
3aTBEpIKEHUM PO3MOPAKEHHSM ronosu Jlyrancekoi obnaepxxanminictparlii Bix 06
kBiTHS 2016 poxy Ne 176, 3 MeTor0 m060py 0ci0, 3TaTHUX MPOQECIHHO BUKOHYBATH
II0CcaoBi 000B’SI3KU HA NOCANax JEPKaBHHUX CITy>KOOBIIB Ta HEOOXIHICTIO 3aMilLEHHS
BaKaHTHHUX TOCaf,

HAKA3VYIO:

1. OrojocuTd KOHKYpC Ha 3aMHSATTA BAakaHTHOI ITOCagy ep>KaBHOIO CyXOOBIIA
kareropii «b» - 3aBimy04oro cekTopoM (iHaHCOBOIO 3abe3MEYEHHsT — TOJOBHOIO
Oyxrawrepa J[lemapramenty ocBity 1 Haykd Jlyrancekoi oOnmacHoi mep)kaBHOL
anMiHicTpaii (gani — /lemaprameHT).

2. 3arBepauTH YMOBH TPOBEINECHHS KOHKYpCY Ha 3aMHATTA BakKaHTHOI MOcCaIu
IEPKABHOTO CIyKO0BLs Kareropil «b», 3a3HadeHoi y MyHKTI [epUIOMY [bOr0 Hakazy,
10 JOJAKOTHCS.

3. BukoHaHHs QYHKIi} afMiHicTpaTopa Ha Yac NMPOBEeJCHHS KOHKYPCHOTO Bimbopy
moknactu Ha IlleTininy CaiTnany €BreHiBHy — TOJOBHOTO crelianicrta BiIJIULY

JineH3yBaHHsl, aTecTalii Ta poOOTH 3 epcoHanoM JlenapTaMeHTy.

3. Tonosi kouKypcHOT komicii Jenapramenty ( Tkadosift T.M.):



3.1. 3abe3meunTH ONPHIIOJHEHHS OrOJIOLIEHHS IIpO IIPOBEIEHHS KOHKYpCy Ha
odimitinux Be6 - caiitax HauioHansHOro areHTCTBa YKpaiHM 3 MHUTaHb JEPXKaBHOI
ciryx06u Ta JlemapTaMeHTy.

3.2. JloBecTH OTOJIONIEHHS NPO IPOBEIEHHS KOHKYpCY RO BiJoMa MpalliBHHKIB
HemnaprameHTy.

3.3. OpranizyBaté Ta NpOBeCTH KOHKypc BiamoBimHO 10 Ilopsaky mnpoBedeHHS
KOHKYypCY Ha 3afHATTS Mmocan IepXKaBHOI ClIyXOH, 3aTBEPIKEHHM IIOCTAHOBOIO

Ka6inety MinicrpiB Ykpainu Bix 25 Gepesns 2016 poky Ne 246.

3. KoHTpo/Ib 332 BUKOHAHHAM L[OTO HaKasy 3alUIIalo 3a CO00IO0.

Hupektop [lenaprameHTy /ﬁ’{) 10.B.CTEIIIOK



Jomarok

JI0 Haka3y AupekxTopa JlemapraMeHTy
ocBiTH i HaykH Jlyrancekoi o01acHOI
Jep)KaBHOI aaMiHicTparii

Big _05. 10. 4016 Nedloc

YMOBU
IIpOBeIEHHA KOHKYPCY Ha mocaiy kareropii «b» 3aBiZyr04oro ceKTopoM GiHaHCOBOIO
3a0e3nedyeHHs — roJIoBHOro Oyxrantepa JlermapraMeHnTy ocBiTH i Hayku JIyrancbkoi o61acHol
Jep KaBHOI aaMiHicTparii

3arajbHi YMOBH

1) opranizoBye poOOTy 3 BeIACHHA OyXralTepChbKOIo
obmiky Ta 3ale3medye BUKOHAaHHA  3aBJaHb,
IOKJIaJeHUX CeKTop JlemapTraMeHTy;

2) 3aificHIOE KEpIBHUITBO [IisUVIBHICTIO  CEKTOPY

GbiHaHCOBOIO 3a0€3MeUeHHs], 3abe3neuye
palioHaJbHUN Ta €(EeKTUBHUM pPO3NOAUI I0CaJOBHX
. 0o0OB'S3KiB  MiX  MpaliBHUKaMH  CEKTOpYy 3

ypaxyBaHHAIM BHMOI HIOAO 3a0€3NEeUYeHHs 3aXUCTy
inpopmanii Ta 3anoGiraHHs 3/10BXKHBAaHHAM I 4ac
BeJICHHS OyXraJTepcbkoro o0miKy;

3) MOroKy€e MPOEKTH JOTOBOPIB, Y TOMY YHCII IPO
MOBHY iHIUBiIyalbHy MarepialbHy BiAIOB1aIBHICTh,
3a0e3meuyrou JOTPUMaHH] BHUMOI 3aKOHO/IAaBCTBA
LIOJ0 LiTBOBOrO BHKOPUCTAHHS OIOKETHHX KOIUTIB
Ta 30epexeHHs MaiiHa;

4) OGepe yuacThb B oOpraizauii Ta IPOBEICHHI
nepeBipkd  craHy Oyxrajarepcbkoro oOmiKy Ta
3BITHOCTI y OyXraiaTepchbkux Ciayx0ax OHOIKETHUX
YCTaHOB, SKi MANOpSAKOBaHi JlenapTaMeHTy,

[ocaoBi 000B’A3KH 5) 3miliCHIOE Yy MeEXKax CBOIX INOBHOB&)XXEHb 3aX0JH
111010 BiJIIKOAyBaHHS BUHHUMH 0CO0aMH 30UTKIB Bil
» HecTay, po3Tpar, KpaaiKok;

6) mojac KepiBHMKOBI JlemapTaMeHTy MpONO3uLil
[O/10; BU3HAYEHHA OOJIKOBOI IOJITHKM, 3MiHH
obOpaHoi 001iKOBOT MOJTITHKY; BU3HAYECHHS
ONTHMANBHOI CTPYKTYpH OyXraJiTepchkol CiayKOu Ta
YHCEIBHOCTI 11 MpalliBHUKIB; NpU3HAYCHHS Ha IOCany
Ta 3BUIbHEHHS 3 OCAMN MPALIBHUKIB GyXranTepchKoi |
ciyx6u; BUOOpY Ta BIPOBAKEHHS YHI(IKOBaHOI
ABTOMATHU30BAHOI CUCTEMH OYXraJTepChKOro OOJIKY
Ta 3BITHOCTi; CTBOPEHHS YMOB [UI1 HAJEXKHOIO
30epe’keHHs MaiHa, LiTbOBOrO Ta EQPEKTUBHOIO

BUKOPUCTAHHS (bIHAHCOBUX, MaTepiaIbHUX
(HemarepiaibHUX), 1HPOpPMAIiiHUX Ta TpPYIOBHX
pecypcis; BU3HAYECHHS JoKepen MOTalleHHS

KPeAUTOPCHKOT 3a00proBaHoCTi, TIOBEPHEHHSI
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KPEIMTIB, OTPUMAHUX 3 JepKaBHOro abo MiCLEBOro
OIO[KeTy; MpPUTATHEHHA JO  BIANOBiNAJIIBHOCTI
NpaLiBHUKIB OyXrajtepcbkoi CIykOH, y TOMY 4MCIi
OPAIiBHUKIB OyXraaTepchbKuX CIyX0 OOKETHHX
YyCTaHOB, fAKi  MiANOpsAKOBaHI  JlemapTaMeHTy,
opraHizanii HaBYaHHS MpaLiBHUKIB OyXrajrepchKol
Ciyk01, y TOMY YHCIi HpalliBHUKIB OyXraJlTepChKUX
CIyk6 OIO[UKETHHX YCTAaHOB, SKi MiAMOPsIKOBaHi
OrO/UKETHIM yCTaHOBi; 3a0e3Me4eHH OyXranarepChKol
cityxk0u HOPMaTHBHO-IIPaBOBUMU aKTaMu,
JOBigKOBUMH Ta iHGOpMalifHUMM MaTepiaJaMu
IIOJ0 BeIeHHA  OyxraiTtepchkoro oOIiKy Ta
CKJIA[E€HHS 3BITHOCTI;

7) BimMOBif€ y HPUMHATTI OO OOJIKy IOKYMEHTIB,
IIiArOTOBJICHUX 3 MTOPYIIEHHSAM BCTAHOBJIECHUX BMMOT,
a TaKOX JOKYMEHTIB I0JI0 TOCTIONAPCHKUX OIEpalii,
III0 IPOBOJAATHCS 3 MOPYLIEHHAM 3aKOHOIAaBCTBa, Ta
inbopmye KepiBHEKa JlermapTaMeHTy PO BCTaHOBJIEHI
(hakTH OpyIIEHHS OF0AKETHOTO 3aKOHOJABCTBA,

8) 3milficHIOE KOHTPOJNb 3a: BiJOOpPaXEHHAM Y
OyxrantepcbkoMy  OOJIIKy  BCIX  TOCHOAapChKUX
orepariii, 10 MPOBOAATECS CEKTOPOM; CKJIAICHHIM
3BITHOCTI; LiJTFOBUM Ta €(PEKTUBHUM BHKOPHCTAHHSIM |
¢inaHcoBux,  MarepianpHMX  (HeMaTepialbHHX),
indopMaliiHuX Ta TPYAOBUX PECYPCIB, 30€PEKEHHIAM
MailHa; JOTPUMaHHAM BUMOI 3aKOHOJABCTBA LIOIO
cnucanHsa (mepenadi) pyxoMOro Ta HEPYyXOMOTO
Maiina JlemapraMeHTy; MpaBUIBHICTIO IIPOBENEHHS
PO3paxyHKiB MpH 37iHCHEHHI OILUIaTH TOBapiB, pPoOIT
Ta TOCIYT, BIAMOBIAHICTIO NEPEPaxoBaHUX KOIUTIB
o0csraM BHKOHAHHX poOiT, MpuIOaHUX TOBapiB YU
HaJaHHX I@OCTYr 3TiJHO 3 YMOBaMH YKJaJCHHUX
JOrOBOpiB, Yy TOMY UYHCIi JOTOBOpiB OpEHIH;
BIANOBIAHICTIO B3ATHX OIO/DKETHUX 3000B'13aHb
BiNIOBiIHUM OIO/PKETHUM AaCUTHYBaHHAM, IIacIlOpTY
OI0IKETHOI HpPOrpaMH Ta BIANOBITHICTIO ILIAaTEXKiB
B3ATHM OIOMKETHHM 3000B'S3aHHAM Ta OOMKETHUM
ACWTHYBAHHSAM; CTaHOM TMIOTAll€HHA Ta CIIMCaHHS
BIONOBiIHO 10  3aKOHOAABCTBa  J1€OITOPCHKOI
3a60proBaHoCTi GIOMKETHOI YCTaHOBH Ta OFOUKETHHX
YCTaHOB, sAKi 1 MiANOpAOKOBaHi;, AOAEPKaHHIM
BUMOI  3aKOHOAABCTBA I  Yac  3JiHCHEHHA
rmonepeaHbOi OILIaTH TOBapiB, pobiT Ta MOCIYT y pasi
iX 3akymiBmi 3a OMOKETHI KOIITH; O(OPMIECHHAM
MarepiajgiB IMOJ0 HecTadi, KpaAbKKU TIPOILIOBHX
KOLITIB Ta MaiiHa, [ICYBaHHS aKTUBiB; pO3pOOJIEHHAM
Ta 3OiMCHEHHAM 3axXO0[iB IIOAO OOTPUMAHHA Ta
i JBUIIICHHS piBHsA (hiHaHCOBO-0I0UKETHOL




IVWCLMIUTIHA TPAaIliBHUKIB OyXrajaTepchKol Ciyx0u,
YCYHEHHSAM IOPYLICHb i HEHOJIKiB, BHUABIEHMX IIi[
Yyac KOHTPOJIBHMX 3aXO0JiB, IPOBEICHUX AEPKABHUMH
OpraHamH Ta IMifpo3AinamMu OI0PKETHOI yCTaHOBH, LIO
YIIOBHOBA)KEHI 311 CHIOBATH KOHTPOJIb 3a
IOTPUMAHHSIM BHUMOI ONOJUKETHOrO 3aKOHONABCTBA;
BUKOHAHHSAM TOJIOBHHMHU OyXrajaTepaMu OrOIKETHUX
YCTaHOB, fAKi MiAMOpsAAKOBaHI OIOJUKETHIH yCTaHOBI,
GbyHKIIH 3 KOHTPOJIIO;

9) MmoroKye MOKYMEHTH, MOB'S3aHI 3 BHTPaYaHHAM
¢doHay 3apo0iTHOI IUIaTH, BCTAHOBICHHSAM I10CaJOBUX
OKJIaiB i Haf0aBOK IpalliBHUKAM;

10) Bukonye immi oGOB's3KM, mepeabadeHi
3aKOHOJJAaBCTBOM.

YMOBH OIUIaTH Mparii

nocanoBuii oxian 7236,00 rpH., Hag6aBKa 3a BUCIYTY
POKiB y po3Mipi, BU3HAYEHOMY CTaTTel0 52 3aKOHY
Vkpaiuu «IIpo nepxxaBHy ciyxOy», HaJ0aBKa 3a paHr
JEp)KaBHOrO CIIyKOOBHA  BiANOBIAHO 10 BHMOT
noctaHoBr KaGinety MinictpiB  Ykpainm  Bin
06.04.2016 Ne 292 «Jleski nuTaHHS OIUIaTH Mpaui
JepxaBHUX CIy>k00BLiB y 2016 pomi»

IHdopmalis Mpo CTPOKOBICTh 4K
0e3CTPOKOBICTh MPU3HAUECHHA Ha
rocany

0€3CTPOKOBO

[Iepenik JOKyMEHTIB,
HeOOXiTHMX IS y4acTi B
KOHKYpCI , Ta CTPOKH 1X
TIOJaHHS

1) Koris macropta rpoMajissHUHA Y KpaiHu,;

2) mUCBMOBa 3asgBa TPO Y4YacTh y KOHKypci i3
3a3HAYEHHSIM OCHOBHUX MOTHUBIB A0 3aHHATTA IOCAaU
JEPKABHOI CITyXKOU 3a HOPMOIO 3riHO 3 JOAATKOM 2
g0 Tlopsaky NpOBeAEHHS KOHKYPCY Ha 3aiHATTA
mocax  JepxaBHOI  ciIyxOw, 3aTBEPIKEHOTO
nocranoBoro KaGinery MinicTpiB Ykpainu Big 25
Oepesns 2016 poky Ne 246, 1m0 AKOI JOJAETHCH
pestoMe y JOBiNbHIN QopMi;

3) nuceMoBa 3afBa, A AKill ocoba MOBIIOMIIAE, IO 10
Hei HEe 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHH, BH3HAUYEHI
YaCTHHOIO TPEThOK ab0 ueTBepToro CTaTTi 1 3akoHy
VYkpainu «lIpo ounieHHs BjIaau», Ta Haga€e 3rofy Ha
NPOXOMKEHHs  TEpeBipkM  Ta  ONPUIIOJHEHHS
BiJIOMOCTEN CTOCOBHO HEl BilIOBIAHO A0 3a3HAYEHOTO
3aKoHy ab0 KOIIIO TOBiKHM BCTAaHOBIEHOI GOpMHU HPO
PE3yJIBTATH TaKOi IEPEBIPKH;

4) xormis(ko1Iii) JOKYMEHTIB PO OCBITY;

5) 3amoBHeHa 0CO0OBa KapTKa BCTAHOBJICHOI'O 3pa3Ka;
6) nexyapamis 0co0H, YIIOBHOBaXEHOI Ha BUKOHAHHS
¢yHKILiT gepxaBu abo MiCLEBOr0 CaMOBPSTyBaHHS, 3a
MUHYJIHHA PIK;




JIOKyMEHTH  TpUAMarOTbCcs  OpOTAroM 15
KaJeHJapPHUX IHIB 3 IHS ONPWIIOJHEHHA iHdopManii
PO TIPOBEICHH KOHKYPCY Ha odilifHnX BeO-caiitax
HanjonanbHOro areHrcrsa YKpaiHM 3  [IHTaHb
JIepKaBHOI CITyKOM Ta JlenapraMeHTy

Jlata, 4ac i MicLie MpOBEACHHS
KOHKYpPCY

01 mucromaga 2016 poky o 10" 3a ampecoro:
ByJa1. BinecoBa, 10, m. CeBeponmoHeupk, Jlyrancbka
obnacth, YKpaiHa, 93411

[IpizBuine, iM’s Ta 0 OATHKOBI,
HOMep TesedoHy Ta aapeca
eJIEKTPOHHOI TIOIITH 0c0o0u, AKa
HAJIa€ T0JaTKOBY iHGOpMaIIito 3
NHTaHb HPOBEACHHS KOHKYpCY

€nosebka TersHa AnartoniiBHa, (06452) 5-48-73:
osvita.loda@ukr.net

Bumorn 10 npodeciiiHoi KOMINETEHTHOCTI

3arajibHi BHMOTH

[ 1. OcsiTta .

Buima, cTyniHp Marictpa

2. Hocgig po6otu

Jlocsin poGorH Ha mocafax JepixKaBHOI CIyKOu
kareropiii «b» uu «B» abo nocBi ciay:kOu B OpraHax
MiCIIEBOro caMOBpsIyBaHHsA, abo AOCBiL poOOTH Ha
KepiBHMX Tmocagax MiAPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraizaiiii He3aJeXHO Bix (opMH BIACHOCTI He
MEHIIIE IBOX POKiB

3. BonozninHs aepKaBHOIO BinbHe BONOAIHHSA A€pKABHOIO MOBOIO
MOBOIO
CuneniaJbHi BHMOTH
1, OcsiTa Buiia GpiHaHCOBO — €EKOHOMIYHOI'O CIPSIMYBaHHS
2. 3HaHHA 3aKOHOAaBCTBA 1). Koncturtyuisa YKpalHu,

2). 3akon Ykpaiau «IIpo gepkaBHy CiIyx0y»;

3). Koaekc 3akoHiB npo npaio YKpaiHy,

4). 3akoH Ykpainu «[Ipo 3amobiraHHsa KopyILii»;
5). 3akoH Ykpaiau «lIpo ouHIIeHHs BIaam»,

6). 3akon Ykpainu «IIpo goctymn mo myGidHOl
iHpopMaii»;

7). 3akoH Ykpainu «[Ipo 3BepHEHHS TPOMaJISHY;
8). bromkeTHUl KoJeKe Y KpaiHu;

9). [lopaTkoBuUi KOAEKC YKpaiHu;

10). 3akon Ykpainu npo Jlep:xaBHuM OIOKET;
11). 3axon Ykpainu «IIpo Gyxranrepcbkuil 00K Ta
(hiHaHCOBY 3BITHICTb B YKpaiHi»;

12). 3akonu Ykpainu, nocTaHoBH BepxoBHOi Pagu
Vxpainu, yKasu Ta po3nopsukeHna [Ipesunenrta
VKpaiHu, HOpMaTHBHO — IIpaBoBi akTh Kabinety
MinicTpiB Y Kpainu, oprasizauiiiio posnopsaui

noxymeHntd MinicTepcTBa QiHaHCIB Y KpaiHu,




Hep:xaBHOT Ka3HAYEHCHKOI city)0M YKpaiHu, 10
CTOCYIOThCA peallizallil Jep>KaBHOI IMOJITUKH ¥ cdepi
Ka3HaYechbKoro 00CIyroByBaHHA OIOIKETHIX
KOIITiB

IIpodecitini yu TexHiuHI
3HaHHSA

1)3HaHHS OCHOB NIPaBO3HABCTBA, EKOHOMIKH,
JepxKaBHHUX (QiHAHCIB, 3AaTHICTH A0 COLiAJIBHO —
€KOHOMI4HOT'O IPOTHO3YBAHHA Ta IUIaHYBaHHS,

2) HaBUYKH poOOTH HAa KOMIT FOTEpi, BMIHHS
BHUKOpPUCTOBYBAaTH BiATIOBIHE POTPaMHE
3a0e3MecUCHH;

3) 3HaHHAI HOPM Cy4YacHOI JilI0BOI YKpaiHChKOI MOBH
Ta BMiHHS 3aCTOCOBYBATH iX Ha NIPaKTHLl

CriemiasibHU TOCBIg
pobotu

ocBig poOoTH y cdepi Ka3HauelCchKoro
06CcIyropyBaHHs OIOIP)KETHUX KOIITIB HE MEHIIE ABOX
POKiB

3HaHHS Cy4acCHUX
iHpopMartiitHIx
TEXHOJIOT1i

BMiHHS BUKOPHUCTOBYBATU KOMIT FOTEpHE 00IaJHAHHS
Ta IMporpaMHe 3a0e3Ne4YeHHs, OPICHY TEXHIKY

OcoOUCTICHI SIKOCTI

1)  KOMIIETEHTHICTE;

2) aHaNiTH4HI 31I0HOCTI;

3)  BIONOBiZANBHICTB,

4) JIACIIUITTIHA 1 CHCTEMHICTB;

5) iHHOBaLiHICTH Ta KPEaTUBHICTB;

6) caMOOpraHi3allisi Ta Opi€HTAallisl Ha pO3BUTOK;
7)  IUIUIOMATUYHICTH Ta THYYKiCTb;

8) TaKTOBHICTE,

9 He3aJIe)KHICTh Ta iHIIliaTUBHICTD;

10) opienTariis Ha 0OCIyrOBYBaHHS;

11) BMiHHA IPALIOBAaTH B CTPECOBUX CUTYAILifAX.




